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THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THPT PAO SON TAY

Sé: 18 /KH-THPT.DST Tp.HCM, ngay 05 thdng 9 ndm 2023

KE HOACH
Phat trién co sé vat chit, thiét bi va cong nghé
Nam hoc 2023 — 2024

Cén cir Théng tu 13/2020/TT-BGDDT Quy dinh tiéu chudn co s vt chat cdc trieong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co s6, trung hoc ph5 thong va truong phé théng c6 nhiéu
cd’p hoc;

Céin cir Céng viin s6 428/BGDDT-CSVC ngay 30/1/2019 vé viéc thiec hién Dé dn bdo
dam co sé vat chdt cho chwong trinh gido duc mam non va gido duc phé théng giai doan
2017 — 2025,

Céin cir Quyét dinh sé 2708/0D-UBND ngay 10/8/2022 ciia Uy ban nhdn ddn thénh phé
vé ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2022 — 2023 déi véi gido duc mam non, gido duc
phé théng va gido duc thirong xuyén trén dia ban thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Cong van s6 4284/SGDPT-GDTrH ngay 09 thdng 8 nam 2023 ciia S6 Gido
duc va Bao tao vé huong dan thiee hién nhiém vu Gido duc trung hoc ndm hoc 2023 - 2024;

Thuee hign Cong van $6 3351/SGDPT-KHTC ngay 15/9/2022 cua So Gido duc va Dao
tao ve thiec hién nhiém vu vé co sé vit chat va thiét bi day hoc trong cdc co s6 gido duc trén
dia ban thanh pho Ho Chi Minh;

Thee hién Ké hoach nam hoc 2023 - 2024 cua Truong T HPT Pao Son T ay;

Cén ¢t vao tinh hinh thuc té, Truong THPT Dao Son Tay xay dung ké hoach st dung
va bao quan co s¢ vat chét truong hoc nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. BOI CANH NHA TRUONG
1. Co s& vat chat ciia nha trwong

STT N¢i dung , SElwgng | Db
quin
1 |S6 phong hoc ‘ ' 45
2 | Phong hoc kién cb ' 45
3 1S6 phong hoc b mon 8
4 | S6 phong hoc da chirc ning (c6 phuong tién nghe nhin) 40
5 | Binh quén l¢p/phong hoc 1/1
6 |Binh quan hoc sinh/16p 43,02/16p
7 | Téng sb dién tich d4t (m?) 12.304
8 |Tbng dién tich san choi, bai tap (m?) 4.200
9 |Dién tich phong hoc (m?) _ 60
11 |Dién tich phong hoc bd mon (m?) 90
12 |Dién tich thu vién (m?) 120




STT N§i dung T
quin

13 | Dién tich phong hoat dong Poan, phong truyén théng (m?) 40

14 | Téng 6 thiét bi day hoc tdi thiéu bu

15 |Téng s6 thiét bi-day hoc ti thiéu hién c6 theo quy dinh bu

16 |Khéilsp 10 580

17 |Khéilép 11 522

18 |Khbi lop 12 561

19 | Tdng sb may vi tinh dang st dung phuc vu hoc tép 135
20 |Phong A&m nhac/m§ thuat/KHKT 01

Téng sb thiét bi dang sir dung - 86 lrong Sl;)i/tll;;t

1 | Téng sb thiét bi dang str dung 74

2 |Tivi ’ 22

3 | Catxét 7

4 |Déu Video/dau dia .45

5 |May chiéu OverHead/projector/vat thé 23

6 | Thiét bi khéc... 0

N§i dung - Co Khong

1 '|Ngudn nude sinh hoat hop vé sinh - b

2 |Ngubdn dién luéi (ludi, phat dién riéng) P

3 |Két ndi internet ;4

4 |Trang thong tin dién ti(website) cua truong X

5 | Tudng rao xay X

2. Thuén lgi:

Puoc su quan tim clia Ban giam hi€u trong vi€c xay dung co s¢ vt chét nha truong
theo hudng chuan hoa truong 16p.

Su hd tro nhiét tinh cta chinh quyén dia phuong, Ban dai dién CMHS trong viéc tim
ngudn Iyc dé phat trién truong 16p.

Su quan tdm cua xa hdi trong cong tac gido duc thong qua su phéi hop chit ché giira
Ban dai dién CMHS cha me hoc sinh va nha truong

Hién tai truong c¢6 du trang thiét bi thiét yéu, mot phong hoc thong minh phuc vu cho
coOng tac giang day cling nhu bao quan tai san chung cua nha truong.

3. Khé khin '

Doi sdng kinh té clia mot bo phan ngudi dan con kho khin nén chu’a quan tam sau sat
dén viéc hoc tap cua con em. B¢ 1éch cua chét lugng dau vao kha 1én 1am cho phuong phap
gido duc cua giao vién gip khong it kho khan.

Co sé vat chét ciia nha truong tuy da dugce nang cép, cai tao nhiéu, trang thiét bi day
hoc duoc bd sung lién tuc nhung so v6i yéu cau ctia mot truong chuin qudc gia trong giai
doan tiép theo van con gip khong it kho khan nhét 14 vé dién tich san choi bai tap.

Phong hoc theo chudn hién tai kha chat hep, it dién tich tréng nén rat khé khin trong
t6 chirc hoat dong nhom va goc hoc tap cho hoc sinh. Thiéu phong hoc da chtrc ndng, phong



am nhac, m¥ thuat. _

San choi, bai tdp cia truong con thiéu, mot s6 mon thé duc tu chon con thué bén

ngoai, chua c¢6 khu gido duc cho hoc sinh hoat dong vui choi ngoai troi.
II. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung:

- Tang cudng su quan 1y, kiém tra tu bo, stra chita va mua sam thuong xuyén cic
thiét bi nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién c6 cling nhu bao quan, sta chira
bd sung tai san kip thoi dap tmg moi hoat dong trong cong tac cham soc, gido duc hoc sinh,
tranh thét tho4t, lang phi tai san cia nha truong. Gop phan thuc hién dbi méi phuong phap
day hoc, nang cao chét lugng chim séc - gido dyc cua trudng.

- Khai thac, str dung hiéu qua cac phong lam viéc cho cac b phén, nha v¢€ sinh céc
khéi 16p, san truong, cdy xanh déu dugc quan tim hing ngay, nham tao cho canh quan ciia
nha trurong luén Xanh — Sach — Dep.

- Nang cao hiéu qua st dung va phat trién CSVC, TB&CN phuc vu day hoc, gido
duc hoc sinh theo yéu ciu ctia CTGDPT 2018. |

- Phat trién CSVC, TB&CN phuc vu trién khai CTGD THPT: thuc hién chwong
trinh theo huéng phat trién phém chét, nang luc hoc sinh; t6 chirc hoat (f(f)ng trdi nghiém,
hudng nghiép va thuc hién ndi dung gido duc dia phuong; ... '

2. Muc tiéu cu thé:

- Tiép tuc tham muu v6i lanh dao cac cap vé viéc bd sung, mua méi, tu sira cac trang
thiét bi da cii hong ciia Nha trudng.

- Huy dong su déng goép ctia nhan dan, phu huynh dé mua sim, trong va cham soc
cay xanh cling nhu trang tri cac 16p hoc cua nha trudng tao cho hoc sinh ¢6 moi truong hoc
tap xanh mat, gan giii voi thién nhién.

- Huy dong cac ngudn kinh phi dé tiép tuc tu sira bd sung cac hang muc da xubng
cép nham dam bao tot cong tac hé théng an ninh, an toan truedng hoc. Tung budc tao dung
mot ngoi trrong xanh sach dep va an toan. '

- 100% cac nhoém 16p co du dd dung, thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tc gidng
day va hoc tdp cia giao vién, hoc sinh.

[1I. NOI DUNG THUC HIEN
1. Sir dung va bao quén co sé vt chit truong hoc

Thoi A Két qua "Dwtru |° Phan cong
gian , A i can dat kinh phi phu trich -
- Chuén bi co s& vat chét phuc VU Bien  ban Nguhts
nam hoc méi, (kiém tra s luong | ;21 kinh  phi | - Pho Hiéu truéng
phong hoc,:(’:hatluorng ban’ glie €U | _ Céc bo cdo | nam hoc | Gido vién kiém
hoc sinh, gido vién) qua d6 de xuat A X ] el A
e e A , \ N theo biéu mau | 2023 nhiém, Bao v€
08/2023 | YS! hiu truéng stra chqa cac CSVC, quy dinh 2024
TB&CN bi hu hong (néu co). i
- Sap xep thoi khoa bieu gid hoc - Hiéu trudng, Pho
trong 16p, gio hoc ngoai troi/trai | Bao céo : Hiéu truéong, TO
nghiém/phong chitc nang/phong bo chuyén mon
mon

e\
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Thoi ne Két qua Dy tru Phin cong
gian Wi dung/HD) cin dat kinh phi phu trach
- Bao vé
- Chim séc bon hoa, cdy xanh tao | San truong - Phé Hiéu trudng
' bong mat & san trudng sach, an toan, lén ké hoach lao
- Tong vé sinh khu vuc, khuén vién | ¢6 cdy xanh dong: GV, nhan
trudng hoc, phong hoc, khu hi¢u bo | bong mat vién va hoc sinh
khu vuc xung quanh truong. toan trudong cung
tham gia
- Kiém tra, stra chita, lap dat lai cac | Bién ban bao _GPhO H1§:u truong.
A 1A " ; V cha nhiém,
hé thong di¢n, deén, quat... cao Bao vé 7|
" Théng ké lai toan bd TBDH, dé ‘
xut tu bd nhimg TB hu, ¢l €8 | piay pap igm | NEO" | T truong
nhu mua sam mot soO TB mdi phuc Ka kinh  phi alietin e, iy
09/2023 | vu cho DAY — HOC cho nam hoe | &, . o, |nam  hoc | vo™
.. Bién ban bao b phu trach thu
moi. j 2023 -
- Chudn bi CSVC, TB&CN phuc vu | “*° 2024 VIen.
khai giang ndm hoc mdi ‘
- Xay dung, ra soat trang Web cua | - Ho so quan ly - Hiéu truong, gido
truong. CSVC, vién Tin
- Quan ly sb6 sach, tinh trang co so | TB&CN Phé Higu truong,
vét chét nha truong. _ San trudong, | Ngudn ] TLTN, GV phu
- Thuong xuyén quet don, tong vé | 16p hoc, nha vé | kinh ~ phi | trach thiét bi, thu
10/2023 sinh truong 16p. Chu y nhiéu tai cdc | sinh Xanh - |nidm hoc | vien, GV chu
nha vé sinh. Sach - Pep 2023 - | nhiém cac 16p.
- Kiém tra thu vién (vi€c sap xép, bd | - Béo céo kiém | 2024 Phé Hi¢u truong,
tri, trang tri, vé sinh, s0 sach, bao | ké Cong Doan, thu
quan, phén loai, tinh than thai do | - Thu vién gon vién, GV kiém
lam viéc,...) gang, sach sé nhiém.
- Tdng vé sinh truong 16p - Nang cao y Ngudn
- Gi4o duc hoc sinh y thirc gifra gin | thirc gilt gin vé kinh  phi | Phé Hiéu trudng,
11/2023 | nha trudng théng qua cac gio sinh | sinh  Truong | nam hoc | TLTN; Cong
hoat chu nhiém, sinh hoat Doan, | 16p sach dep | 2023 - | doan, GV. ‘
sinh hoat dAu tudn. cho HS 2024 |
- Kiém ké CSVC, TB&CN ting A
” o Nguon 1A .
giam t;rong nam. o Kinh gl P}io Hiéu truong,
122023 | - Chuan bi CSVC phuc vu ky niém Bo céo oiim Ho Cong Doan, Doan
22/12 va kiém tra hoc ky I Y 1TIN, GV duoc
T A A 2023 - -
- T6 chtrc kiém ké tai san, thiet bi, 2004 phéan cong.
CSVC, hoan thanh 31/12.
- Theo doi viéc su dung d6 dung, - Pho Hiéu truong
' thiét bi giang day cua gido vién. - Truong 16p 1, T6 truong, thu
- Vé'sinh truong 16p, khudn vién | sach dep Ngudn vién.
truong hoc, ki®m tra lai co so vét kinh  phi | - Phé Hiéu truong
01/2024 | chét cta truomg trude khi nghi Tét nim hoc | 2, TLTN, lap ké
Nguyén dan. 2023 - | hoach lao dong.
- Phan cong truc ban, git gin, bao | - Bdo cdo tryc | 2024 - T6 bao vé.
quin CSVC, TB&CN nha truong ban - Pho Hiéu truong,
trong thoi gian nghi Tét. TLTN
02/2024 Chi dao tong vé sinh truong 16p, | - Vuon cdy Nguon - Phé Hiéu truong,
chim soc va trong cdy xanh. xanh, tOt kinh  phi | TLTN, Cong doan




Thoi x5 Két qua Duw tru Phén con
gian N('n dung/HD cin dat kinh phi phu trzichg '
2023 -
2024
- Theo dbi tinh hinh canh quan moi Noudn - Pho Hiéu trudng,
truong (phat huy phong trao doi HS ki%lh b TLTN (lap ke
03/2024 | tinh nguyén tong vé sinh truong | Bao cao 2023 _ | hoach),
16p). : 2024 - Cong doan, GV,
- Chuan bi Héi trai 26/3 GV chi nhiém.
- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuin
bi k¥ thi hocky IL.
- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, Nguodn
trao ddi voi can bd phu trach thiét kinh  phi | - Ph6 Hi¢u trudng,
04/2024 | bi). B4o cdo nim  hoc | TLTN; T trudng,
- Kiém tra thu vién (viéc sap xép, bd 2023 - | thu vién.
| tri, trang tri, vé sinh, sO sach, bao 2024
| quan, phan loai, tinh than thai do
| lam viéc,...)
|- Tong vé sinh trudng hoc, theo ddi - GV Thiét bi,
| va stra chita ban ghé, hé théng dién, nhan vién bao vé.
| dén, quat.” Nguén - Phé Higu trudng,
—b Kiém tra viéc bao quan CSVC ctia kinh  phi | TLTN Doan, Bao
~ 7777 | cac 16p ban giao cho to Van phong. 2023 - | v¢, GVCN
' - Van dong hoc sinh ting lai SGK 2024 - Cong Doan,
cho thu vién, 4o tring ting ban TLTN, GV chu
nghéo (cho hoc sinh nam hoc mai). nhiém.

2. Phat trién, bé sung, ning cip thém méi CSVC-TB&CN dam bio phuc vu

tirng giai doan gido duc ciia chwong trinh GDPT2018

2.1.Muc dich:
- Mua sam b6 sung CSVC, TB&CN con thiéu va sdp xép lai cho phu hgp voi cac mon

hoc, nhiim d4p tmg thiét bi day hoc tdi thidu khéi 16p 10 theo 19 trinh va theo hudng dan
cua Bo Gido duc - Bao tao vé thiét bi phong hoc by mon, ban ghé hai chd ngéi, may tinh
va thiét bi phong hoc ngoai ngf, tin hoc, ban ghé hoc sinh...

- Trang bi céc thiét bi hién dai, img dung cong nghé thong tin trong day hoc nham
phuc vu day hoc, gido duc theo huéng phat trién phém chét, nang luc hoc sinh.

2.2.Noi dung cu thé:

a. Mua sém, bd sung co s& vat chat:

- Pam bao tdi thiéu sb lu’orng 0,6 phong/16p; dugc trang bi day du: Ban, ghe hoc sinh
dung quy céach va du chd ngdi cho hoc sinh; ban, ghé gido vién; bang 16p; hé théng dén va
hé théng quat

- B tri sap xép du phong hoc bo mon Am nhac; phong hoc bd mon My thuét; phong
hoc bd mon Cong nghé; phong hoe bd mon Vat li, phong hoc bd mon Hod hoc, phong hoc
b mon Sinh hoc; phong hoc b mén Tin hoc; phong hoc b mon Ngoai ngi.

- Cai tao phong chirc nang, thu vién, nha vé sinh, nha &n dé bao dam du diéu kién
thuc hién CTGDPT méi.

b. Mua sidm, b sung thiét bi va cong nghé

I é



- DAu tu, mua sim, tiép nhan bd sach gido khoa méi dam béao ‘du sach gido khoa cho
hoc sinh khdi 16p 10 trong nam hoc 2023 - 2024, nha truong tdng hop nhu ciu mua sach
~ gido khoa cua hoc sinh trong nam hoc méi; cong khai s6 lugng sach gido khoa va thong
béo cho phu huynh hoc sinh cua nha truong. '

- Mua sim, bo sung thiét bi day hoc tdi thiéu cta tirng mon hoc: ra soat lai CSVC,
TB&CN hién c6, mua sdm b sung cac thiét bi day hoc con thiéu va sép xép lai cho phu
hop vai cac mon hoc. Viéc mua sim bo sung cling sé tinh dén viéc trang bi cdc thiét bi hién
dai, vmg dung Cong nghé thong tin trong day hoc.

- Lap ké hoach dau tu nang cap duong truyén wifi, internet dé dam bao thuc hién céc
hoat dong day hoc, giéo duc theo hudéng phat trién ning luc, phém chét cho hoc sinh.

- Té chitc cho gido vién va hoc sinh tu lam thiét bi day hoc, vira dap tmg nhu cau day
va hoc, vira nang cao k¥ nang thye hanh cho hoc sinh. '

- Thyec hién cdng tac x4 hoi hoa gido duc: lam hd so tiép nhan va ghi va s6 CSVC,
TB&CN ciia nha truong theo quy dinh hién hanh tai Thong tu s6 16/2018/TT-BGDPT
Quy dinh vé tai trg cho cac co s& gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan. Céc thanh
vién lam cong viéc tiép nhan cin kiém tra ki cac thiét bi, s luong va thong s ki thuat dam
bao trung khép voi danh sach cac vat dung duoc giao/duge cap; ki nhan theo quy dinh;
thuce hién tha tuc nhép tai san; hoan thién ho so quan li tai san cua truong.

2.3.Thoi gian thue hién: :

- Quy 3,4/2023: b sung thiét bi va phong hoc phuc vu 16p 10, 11 va chuan bi phuwong
an bd sung CSVC, TB&CN cho khdi 12 nam hoc ké tiép.

2.4.Phan cong phu trach:

- Hiéu truong: Chi dao chung, tham muu cac cép c6 thim quyén, phé duyét ké hoach,
nha thau.

- K& toan: Giam sat tai chinh, ky duyét ching tir thanh toan; theo ddi han mirc kinh
phi va cong tac thanh, quyét toan trong du tu mua sam; tham muu cho Hiéu tru’(”mg

- Nhén V1en thiét bi, TTCM: Tham muu, 1ap danh sach CSVC, TB&CN cin mua sim
dap ting yéu ciu cho nam hoc 2023 - 2024 sin sang thuc hién CTGDPT 2018 d6i véi khoéi
l6p 10, 11.

2.5.Kinh phi:

- Nguon kinh phi thudng xuyén dam bao mot phan trong dau tw mua sam.

- Ngudn quy phat trién su nghiép ctia nha truong.

- Kinh phi tai trg tir cong tac xa hoi hod theo thong tu 16.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cﬁng.téc t6 chirc '

Doi voi Hiéu trung

_ Xay dung k& hoach dong phat trién CSVC, TB&CN nha trudng va trién khai thuc
hién ké hoach, chiu trach nhiém chung v& cac hoat dong phat trién CSVC, TB&CN cuia
nha truong. Tiép tuc chi dao thuc hién t6t cong tac tuyén truyén vé thuc hién CTGDPT
2018: 1am tét cOng tac tham muu vé xdy dung CSVC, bd sung trang thiét bi day hoc.

- Xay dung ké hoach kiém tra noi bd cac hoat dong phat trién CSVC, TB&CN.



- Chi dao 6 churc cac hoat dong bdi dudng doi ngi.

- Xay dung ticu chi thi dua trong nha truong.

- Ra cac quyét dinh thanh 14p t& soan thao k& hoach phat trién CSVC, TB&CN, t6
soan thao quy dinh quan ly va huéng dan thuc hién quy dinh CSVC, TB&CN, t6 gidm sat
— déanh gia thuc hién ké hoach CSVC, TB&CN.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho tirng ¢4 nhan, td chire phu trach hoat dong phat trién
CSVC. TB&CN.

- Chi dao truc tiép coéng tac thuc hién phat trién CSVC, TB&CN theo yéu cau
CTGDPT 2018 va kiém tra danh gia viéc thyuc hién.

Déi véi Pho Hiéu truéng

- Quan ly chi dao cac hoat dong chuyén mén, thu vién, thiét bi, quan ly céac phén mém
lién quan dén cac hoat dong gido duc va hoat dong phat trién CSVC, TB&CN phuc vu day
hoc, gido duc:

- Chi dao cdc cd nhén, t6 chirc thyc hién cac hoat dong phét trién CSVC, TB&CN
theo ding quy dinh; .

- T6 chirc kiém tra céc hoat dong lién quan dén bao quan, st dung CSVC, TB&CN.

Déi véi T6 vin phong: _

- Thuc hién cong tac ké todn tai chinh co quan theo dung quy dinh Nha nudc, thuc
hién co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu noi by, st dung c6 hiéu qua cac
ngudn luc trong nha truong.

- Thuc hién cong tac kiém toan tai san co s& vat chat nha truong trén cac hd so tai
san nha trudong, thuc té dé khai thc sir dung c6 hi¢u qua tai san dugc giao, quan ly bao
quan su dung, dé xut tham muu mua sdm, bd sung, trang bi mai...

- Thuc hién cong tic Y té hoc duong theo quy dinh, tham muu véi hiéu trudng vé
viéc phdi hop vé6i tram Y té phuong Linh Xuén, Trung tdm Y té dy phong, phong Y té
Quén Thu Dtre, kham stre khoe dinh ki cho hoc sinh, gido vién tdng cuong viéc cham soc
stre khoe ban dau cho hoc sinh qua Tt thube y té hoc duong, t6 chire can do chim biéu dd
theo doi strc khée cho hoc sinh, xay dung ké hoach phong chéng dich bénh cho hoc sinh
trong nha truong.

- Chiu trach nhiém theo ddi, quan ly, bdo quan toan bo truong, co s& vat chét, trang
thiét bi ctia nha truong (ké ca voi céac tai san, trang thiét bj giao cho céc c4 nhan, phong
chirc ning) trong qua trinh hoat déng. Tu sira, bao quéin va dé xudt véi hha truong trong
viéc stra chira, néﬁg. cép, mua sim méi tai san nha trrong va bdo cdo véi nha truong viée
quan ly str dung cla cac ca nhan dugc giao cic tai san.

Déi véi té trudng 16 chuyén mén

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach cua td chuyén mon.

- T6 chirc sinh hoat td chuyén mon theo ding quy dinh tip trung sinh hoat chuyén dé
va sinh hoat chuyén mén theo huréng nghién ciru bai hoc. Dic biét chi y dén ndi dung ddi
m6i phuong phép day hoc va viéc Iya chon ndi dung day hoc, nhitng vén dé vuéng méc
trong thyc hién chuong trinh 16p 10.

- Thuc hién cong tac tham 16p du gid, gop y rut kinh nghiém cac gid day va thye hién
boi dudng gido vién cua td.



- Thuc hién cdng tac kiém tra danh gia cac hoat dong chuyén mon theo sy
phéan cdng.

- Tong hop bdo cac chét lugng gi4do duc cua td theo ké hoach.

- T6 chire cac hoat ddng hoat dong trai nghiém va cac hoat dong khac.

Déi véi gido vién :

- Chju trach nhiém trong viéc khai thac, stt dung, bao quan CSVC, TB&CN trong
giang day va gido duc.

- Thuc hién nghiém tic ndi quy ché quan ly CSVC, TB&CN.

- Chiu trach nhiém chat lugng cua 16p, mon giang day.

- Tich cuc trau roi chuyén mon, nghiép vu, nang luc khai thac, stt dung CSVC, TB&CN
phuc vu day hoc, gido duc theo dinh huéng phat trién phém chét, nang luc hoc sinh

- Tham gia diy du cac budi chuyén dé nang cao ning luc s dung CSVC, TB&CN
phuc vu day hoc, gido duc do cac cap td chiic.

- S&n sang dé xuét nhitng ndi dung can thiét, lién quan dén mua sdm, stra chira, bo
sung, tiép nhan, bao quan va st dung CSVC, TB&CN phuc vu v t6 chirc day hoc va cac
hoat dong khac v6i nha truong dé mang lai hiéu qua tot nhét cho d(m vi.

Déi v6i nhan vien Thw vién, T hiét bi

- Quén 1y moi hoat dong cua thu vién, thiét bi.

- Xay dung ké hoach hoat dong lién quan dén hoat dong ctia thur vién, thiét bi day hoc.

- Khuyén khich hoc sinh tich cue tham gia cac hoat dong doc sach.

- Tham muu v6i Janh dao trudong vé ké hoach T chire Ngay hoi doc sach (vé thoi
diém? v& cach td chirc? Thanh phin can phbi hop dé to chirc?) dé dam higu qua hoat dong.

Doi v6i Doan thé:

- Phdi hop v6i bd phan co s vét chat viéc sir dung va bao quan CSVC, thiét bi, do
dung céan thiét trong cac hoat dong .

- Ban CSVC thuong xuyén kiém tra, d6n dbc viéc bao quan tai san nha trudng clia
hoc sinh; git gin v€ sinh, moi truong: Xanh - Sach - Dep.

- Cong doan dong vién Cong doan vién sur dung, bao quan t6t CSVC, trang thiét bi,
d6 dung day hoc va chim soc cdy xanh, 16p hoc tao moi truong xanh mat.

- Ban CSVC xdy dung ké hoach sira chira, bd sung trang thiét bi, CSVC phuc vu
hoat dong day va hoc.

2. Cong tac kiém tra, giam sat

- Kiém tra hoat dong st dung, bao quan CSVC, TB&CN Theo ké hoach thang.

- Thue hién xuyén sudt trong ca niam hoc; danh gia xép loai vao cudi thang 4/2024.

T4 chirc that tdt khau bao quan va gitr gin CSVC, TB&CN, hang nim c6 kiém ké va
bao dudng thuong xuyén.

3. Ché @b bao cdo

Nam hoc 2023 — 2024, Truong THPT Pao Son Tay duge trang bi CSVC, TB&CN
kh4 ddy dii. Nha trudng s& t chire quan i, st dung va khai théc triét &€ CSVC, TB&CN
da duoc trang bi dé phuc vu that tét cho cOng tac giang day va hoc tap cua théy va trod
truong THPT Pao Son Tay theo ké hoach da dinh va thuc hién 19 trinh cho ndm hoc 2023



- 2024. Bé dam bao viéc thuc hién theo ké hoach, yéli cau céc bd phan thuc hién ché do
bédo céo: '

- B phan thu vién, thiét bi, tbng két cong tac thang va lap ké hoach cho thang t6i.

- T6 bd mdn bdo cdo tinh hinh sir dung thiét bi hang thang.

- T6 chire So két ting hoc ky va bao cdo theo yéu ciu cia cac phong ban S¢ Giao
duc va bao tao.

Trén day la ké hoach bao quan va su dung CSVC, TB&CN cua Truong THPT Dao
Son Tay nim hoc 2023 — 2024, dé nghi tat ca can b0, gido vién, nhan vién thuc hién tot ké
hoach dé ra nhim st dung tai san nha truong dat hiéu qua cao nhit.

Noi nhan:
- SGDDT (bdo cdo)

- Ban Giam hiéu, TTCM, TTVP;
- Luu: VT.




